
İHALE DOSYASI 

İSTEKLİ VE İHALE MAKAMI İÇİN AÇIKLAMALAR


İSTEKLİLER İÇİN AÇIKLAMALAR

Tüm belgeler büyükçe bir zarfın içinde sunulmalıdır. Bu zarfın üzerinde isteklinin adı soyadı veya ticaret unvanı, adresi, teklifin hangi işe ait olduğu ve ihale makamının adresi yazılır. Zarfın yapıştırma yerleri istekli tarafından imza kaşe yapılır. Teklif alınma sırasına göre ihale komisyon başkanı tarafından numaralandırılıp teslim alınma tarihi yazılır ve paraf atılır.

Büyük zarfın içinde, bir teknik teklif, bir mali teklif olmak üzere 2 ayrı zarfın bulunması gerekir. Zarfların üzerinde “A- Zarfı Teknik Teklif” ve “B-Zarfı Mali Teklif” yazmalıdır. Zarfların yapıştırma yerleri kaşe imza yapılmış olmalıdır. Yine tüm bu zarfların üzerine İHALE MAKAMI tarafından teslim alınma sıra numarası yazılıp paraf atılmalıdır.


İstekliler listedeki belgelerin aslını veya noter tasdikli nüshalarını veya istenen belgelerin aslı yerine ihaleden önce sözleşme makamının yetkili personeli tarafından “ aslı sözleşme makamı tarafından görülmüştür veya bu anlama gelecek şerh düşülen ve aslı kendilerine iade edilen belgelerin suretlerini de tekliflerine ekleyeceklerdir. Ayrıca ikinci zarflara kopyalarını ekleyeceklerdir.

Birden fazla lot’a teklif veren isteklilerin ortak belgeleri tekrardan çoğaltmalarına gerek yoktur. İlgili lotlar’a ait teknik teklif, mali teklif ve talep edilen kalite, teminat ve yeterlilik gibi diğer belgeleri vermeleri yeterli olacaktır. Tüm lotlara verilen teklifler tek büyük zarf içerisinde aynı teknik ve mali zarflarda sunulabilir. Ancak zarfların üzerlerine hangi lotlara teklif verildiği yazılmalıdır.

A-Zarfı Teknik Teklif Zarfı

Teknik teklif, ihale dosyasındaki (Söz. Ek 3)’teki formatta hazırlanmalıdır.  Teknik teklif formu imzalı ve kaşeli olarak, 1 asıl 1 kopya olarak sunulmalıdır. Teklif edilen makine özellikleri talep edilenden daha düşük olmamalıdır. Teknik teklif formunda B sütununda makine ekipmanın ismi ve teknik şartname standart formunda yazan teknik özellikler yazılmalı ve makine ekipmanın isminin proje bütçesinde yazan isimle aynı olmasına dikkat edilmelidir. Teknik teklif formu D sütununda ise teklif edilen teknik özellikler ve marka model belirtilmelidir bu sütunda ayrıca teknik şartname standart formu 3, 4, 5, 6, 7, 8 maddelerinde özellik belirtilmişse istenilen özellikler de bu sütuna yazılmalıdır.

Teknik teklif formu teklif verilen her bir lot için düzenlenmelidir. Sözleşme başlığına projenin ismi yazılmalı Yayın referansı bölümüne proje sahibinin referans numarası, kaçıncı ihale olduğu ve teklif verilen lotun sayısı yazılmalıdır. Örneğin TR82/22/BAKAP/5705/001/Yİ01/LOT1 - TR82/22/BAKAP/5705/001 proje referans numarasına Yİ01 birinci yapım işi ihalesine Lot 1 ise ihalede teklif verdiğiniz lota referans vermektedir. 
Ayrıca aşağıdaki belgeler de bu zarfın içinde sunulmalıdır.

Mali Kimlik Formu; İstekli ve Banka tarafından kaşelenip imzalanmalıdır.


Adres beyanı veya gerçek veya tüzel kimlik formu (istekli tarafından kaşe imza yapılmalıdır. Örnek format ihale dosyasında mevcuttur)


Meslek odası (TSO, Esnaf Odası gibi) kayıt belgesinin aslı; İhalenin ilan edildiği ya da yapıldığı yıla ait olmalıdır.


Ticaret sicil gazetesinin aslı veya noter onaylı sureti. Teklif veren tüzel kişi ise SUNULACAKTIR. Tüzel kişiliğin yönetimindeki görevlileri belirten son durumu göstermelidir. Gerçek kişi işletmesi ise sunmasına GEREK YOKTUR.


Noter tasdikli İmza Beyannamesi veya İmza Sirkülerinin aslı; Gerçek kişi ise noter tasdikli imza beyannamesi, tüzel kişilik ise noter tasdikli imza sirküleri sunulmalıdır.

Noter Tasdikli Vekâletname ile teklif verme yetkilisinin noter tasdikli imza beyannamesi (Vekâleten ihaleye katılma halinde sunulacaktır.) 

Geçici teminatın aslı (Gerekli ise); İhale-sözleşme makamı (ihaleyi yapan firma) tarafından talep edilmişse gerekmektedir. Geçici teminat istenmişse Türk parası veya banka teminat mektubu sunulmalıdır.

Mesleki ve teknik yeterliğe ilişkin belgeler (İş bitirme belgeleri(benzer işlere ait faturalar gibi), hakkediş belgeleri,; İhale-sözleşme makamı (ihaleyi yapan firma) tarafından talep edilmişse sunulması gerekmektedir.
Kalite belgeleri (CE, ISO, TSE gibi); 
Teknik şartnamede İhale-sözleşme makamı tarafından talep edilmişse sunulmalıdır.

Ortak/Hissedarı Olunan Tüzel Kişiliklere ilişkin beyanname; Başka bir tüzel kişiliğe ortak, hissedar olunması durumunda bu bilgileri içeren bir beyanname sunulmalıdır.
Ekonomik ve Mali Yeterliliğe ilişkin belgeler(Bilanço, SM-MM tasdikli rapor, referans mektubu, banka teminat mektubu, mevduat hesap dökümü, pazar payları vb). İhale-sözleşme makamı tarafından talep edilmişse istenen belgeler sunulmalıdır.

SGK borcu bulunmadığına veya borcun yapılandırıldığına dair belge. İnternet çıktısı sunulabilir. Borç belgesi Türkiye Geneli olarak alınmalı, internet sorgulamasında  “Hazine veya Kosgeb ” seçeneği kullanılmalıdır.
Vergi borcu bulunmadığına veya borcun yapılandırıldığına dair belge. İnternet çıktısı sunulabilir. 6183 sayılı kanunun 22A maddesine göre alınmalıdır.

İflas kaydının bulunmadığına/zorunlu tasfiye kararı verilmediğine/ alacaklılara karşı borçlarından dolayı mahkeme idaresi altında bulunmadığına, konkordato ilan etmediğine dair belgenin aslı; Yetkili makamlardan (icra daireleri veya ticaret/esnaf sicil memurluğu) alınmalıdır.(4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 10. maddesinin 4. fıkrasının (a) ve (b) bentlerine göre alınan belge) 

Mesleki faaliyetten men edilmiş olmadığına ilişkin belgenin aslı ;Kayıtlı olunan odadan alınmalıdır(Ticaret ve Sanayi Odası veya Esnaf ve Sanatkarlar Odası gibi). (4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 10. maddesinin 4. fıkrasının (g) bendine göre alınan belge)

Teklif sunum formu (örnek format ihale dosyasında mevcuttur) Teklif verilen her bir lot için hazırlanmalıdır.

Beyanname (Teklif sunum formunun 3. maddesinde belirtilen. Örnek format ihale dosyasında mevcuttur) Teklif verilen her bir lot için hazırlanmalıdır.


İhale dosyasının tamamı; KUZKA internet sitesinden indirilip çıktısı alınmalı ve her sayfası istekli tarafından imza kaşe yapılmalıdır.
B-Zarfı Mali Teklif Zarfı

Mali teklif, ihale dosyasındaki (Söz. Ek 4)’teki formatta hazırlanmalıdır.  Mali teklif imzalı ve kaşeli olarak, 1 asıl 1 kopya olarak sunulmalıdır. Bu zarfta mali teklif hariç bir belge olmamalıdır.  Mali teklif formu C sütununda yazan miktarların teknik şartname standart formu C sütununda yazılan miktarla aynı olmasına dikkat ediniz Mali teklif D sütununda makine ekipmanın teknik özellikleri yazılmalı makine ekipmanın isminin proje bütçesi ve teknik teklifte yazan isimle aynı olmasına dikkat edilmelidir. Marka model belirtilmelidir.

Teklif verilen her bir lot için düzenlenmelidir. Sözleşme başlığına projenin ismi yazılmalı Yayın referansı bölümüne proje sahibinin referans numarası, kaçıncı ihale olduğu ve teklif verilen lotun sayısı yazılmalıdır. Örneğin TR82/22/BAKAP/5705/001/Yİ01/LOT1: TR82/22/BAKAP/5705/001 proje referans numarasına Yİ01 birinci yapım işi ihalesine Lot 1 ise ihalede teklif verdiğiniz lota referans vermektedir.                                                               

İHALE MAKAMI İÇİN AÇIKLAMALAR
Mali destek yararlanıcısı yani ihale makamı, ihaleye katılacak isteklilerle temasa geçip önceki sayfada istekli için belirtilen şartların sağlanıp sağlanmadığı, belgelerin eksik verilmeyeceği ve teklifin usulünce verilmesinden istekliyi haberdar etmelidir,


İhale ilanının yayınlandığı gazeteyi temin etmiş ve hazır bulundurmalıdır,

Aşağıdaki 10 adet belgenin çıktısı alınmış ve gerekli yerleri doldurulmuş olarak ihale saatinde hazır bekletilmelidir;

· Değerlendirme Komitesi Tayini

· Teklif Alındı Belgesi
· Tarafsızlık ve Gizlilik Beyanı

· Alınan Teklifler

· Belge Kontrol Tutanağı

· İdari Uygunluk Değerlendirme Tablosu

· Teknik Değerlendirme Tablosu

· Mali Teklif Oturumu Teklif Açılış Tutanağı

· Teklif Açılış Kontrol Listesi

· Teklif Değerlendirme Raporu

Yukarıdaki belgelerin hepsi değerlendirme komitesince imzalanmış olmalıdır. Bu belgelerin örneklerini ekte görebilirsiniz.

İhale süreci ile ilgili tüm sorularınızı KUZKA projenizi takip eden ilgili uzmana sorabilirsiniz.


İSTEKLİ BELGE KONTROL LİSTESİ

	
	KONTROL KONUSU
	DAYANAK
	EVET
	HAYIR
	GEÇERLİ DEĞİL
	AÇIKLAMA

	5
	Mali Kimlik Formu
	İhale Dosyası Bölüm B, Ek-5/a
	
	
	
	İstekli ve Banka tarafından kaşelenip imzalanmalıdır.

	6
	Tüzel/Gerçek Kimlik Formu dolduruldu, kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası Bölüm B, Ek-5/b
	
	
	
	İstekli tarafından kaşelenip imzalanmalıdır

	7
	İletişim Bilgileri yazıldı, kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/a
	
	
	
	Adres, telefon, faks ve e-posta yazılmalıdır.

	8
	Ticaret/Sanayi Odası veya Meslek Odası Kayıt Belgesi
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/b
	
	
	
	İhalenin ilan edildiği ya da yapıldığı yıla ait olmalıdır.

	9
	Ticaret Sicil Gazetesi
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/c
	
	
	
	Tüzel kişiliğin yönetimindeki görevlileri belirten son durumu göstermelidir.

	10
	Noter tasdikli İmza Beyannamesi veya İmza Sirküleri
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/c
	
	
	
	Gerçek kişi ise noter tasdikli imza beyannamesi, tüzel kişilik ise noter tasdikli imza sirküleri sunulmalıdır.

	11
	Noter Tasdikli Vekâletname ile teklif verme yetkilisinin noter tasdikli imza beyannamesi sunuldu.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/g
	
	
	
	Vekâleten ihaleye katılma halinde gerekmektedir.

	
	Geçici teminata ilişkin belge sunuldu.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/g
	
	
	
	İhale-sözleşme makamı (ihaleyi yapan firma) tarafından talep edilmişse gerekmektedir. Geçici teminat istenmişse Türk parası veya banka teminat mektubu sunulmalıdır.



	12
	Teklif Sunum Formu (Taahhütname) dolduruldu, kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası Bölüm D
	
	
	
	İlgili kısımlar doldurulmalıdır.

	13
	Beyanname (Teklif sunum formunun 3. maddesinde belirtilen) dolduruldu, kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası Bölüm D
	
	
	
	İlgili kısımlar doldurulmalıdır.



	14
	Ortak/Hissedarı Olunan Tüzel Kişiliklere ilişkin beyanname yazıldı, kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/j
	
	
	
	Başka bir tüzel kişiliğe ortak, hissedar olması durumunda bu bilgileri içeren bir beyanname sunulmalıdır.


	15
	Ekonomik ve Mali Yeterliliğe ilişkin belgeler hazırlandı ve sunuldu.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/k
	
	
	
	(Bilanço, SM-MM tasdikli rapor, referans mektubu, banka teminat mektubu, mevduat hesap dökümü, pazar payları vb). İhale-sözleşme makamı (ihaleyi yapan firma) tarafından talep edilmişse sunulması gerekmektedir.

	16
	Mesleki ve Teknik Yeterliliğe ilişkin belgeler hazırlandı ve sunuldu.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 7/l
	
	
	
	(İş bitirme belgeleri(benzer işlere ait faturalar gibi), hakediş belgeleri; İhale-sözleşme makamı (ihaleyi yapan firma) tarafından talep edilmişse sunulması gerekmektedir.

	17
	Kalite belgeleri (CE, ISO, TSE gibi)
	İhale Dosyası Teknik Şartname
	
	
	
	Teknik şartname standart formunda İhale-sözleşme makamı (ihaleyi yapan firma) tarafından talep edilmişse sunulmalıdır.

	
	SGK borcu bulunmadığına veya borcun yapılandırıldığına dair belge sunuldu.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 10/b
	
	
	
	Borç belgesi Türkiye Geneli olarak alınmalı, İnternet çıktısı sunulabilir internet sorgulamasında  “Hazine veya Kosgeb ” seçeneği kullanılmalıdır.

	18
	Vergi borcu bulunmadığına veya borcun yapılandırıldığına dair belge sunuldu.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 10/c


	
	
	
	İnternet çıktısı sunulabilir 6183 sayılı kanunun 22 A maddesine göre alınmalıdır. 

	19
	İflas kaydının bulunmadığına/zorunlu tasfiye kararı verilmediğine/ alacaklılara karşı borçlarından dolayı mahkeme idaresi altında bulunmadığına, konkordato ilan etmediğine dair belge
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 9-10
	
	
	
	İcra daireleri veya ticaret/esnaf sicil memurluğundan alınmalıdır. 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 10. maddesinin 4. fıkrasının (a) ve (b) bentlerine göre alınan belge

	20
	Mesleki faaliyetten men edilmiş olmadığına ilişkin belge
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 9-10
	
	
	
	Kayıtlı olunan odadan alınmalıdır(Ticaret ve Sanayi Odası veya Esnaf ve Sanatkarlar Odası gibi). (4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 10. maddesinin 4. fıkrasının (g) bendine göre alınan belge



	
	İhalenin sizde kalması durumunda sözleşmeden doğacak “damga vergisini” kanununda belirtilen oranda yatıracağınızı taahhüt ediyor musunuz?
	Damga Vergisi Kanunu
	
	
	
	Damga vergisi sözleşmenin eki olacaktır.

	21
	İhale dosyasının tüm sayfaları kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar

İhale Dosyası Taslak Sözleşme
	
	
	
	www.kuzka.gov.tr de yayınlanan ihale dosyası indirilerek kaşe imza yapılmalıdır.

Taslak sözleşmede(genel koşullar ve özel koşullar) herhangi bir değişiklik yapılmasına gerek yoktur, teklif fiyatı yazılmamalıdır.

	
	Teknik Teklif Formu

İstenilen formatta dolduruldu, kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası Bölüm B, Ek-3
	
	
	
	Tablodaki sütunlar istenildiği gibi tam olarak doldurulmalıdır. B sütununa teknik şartname standart formundaki  özellikler girilecek, D sütununa ise belirtilen özellikler marka model modelde belirtilerek girilmelidir. Teknik şartname standart formu 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 maddelerinde istenilen özellikler ise (garanti koşulları,montaj ve bakım-onarım hizmetleri vd) E sütununa yazılabilir.

	
	Mali Teklif Formu

İstenilen formatta dolduruldu, kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası Bölüm B, Ek-4
	
	
	
	Tablodaki sütunlar istenildiği gibi tam olarak doldurulmalı, teklifler KDV hariç sunulmalıdır.

	23
	Teknik Teklif (Mali Teklif haricindeki tüm belgeler), asıl nüsha üzerinde “ASLIDIR” yazılı olarak ve bir kopya nüsha üzerine “KOPYADIR” yazılı olarak, ayrı zarflara koyuldu ve kapatma yerleri kaşelendi, imzalandı.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 24
	
	
	
	

	24
	Teknik Teklifin koyulduğu zarflar, üzerine “A Zarfı-Teknik Teklif” yazılarak ayrı bir zarfa koyuldu, kapatma yeri kaşelendi ve imzalandı.


	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 29
	
	
	
	

	25
	Mali Teklif asıl nüsha üzerinde “ASLIDIR” yazılı olarak ve bir kopya nüsha üzerine “KOPYADIR” yazılı olarak, ayrı zarflara koyuldu ve kapatma yerleri kaşelendi, imzalandı.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 24
	
	
	
	

	26
	Mali Teklifin koyulduğu zarflar, üzerine “B Zarfı-Mali Teklif” yazılarak ayrı bir zarfa koyuldu, kapatma yeri kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 29
	
	
	
	

	27
	Teknik ve Mali Tekliflerin bulunduğu zarflar (A ve B zarfları) bir dış zarfın İçine koyuldu, kapatma yeri kaşelendi ve imzalandı.


	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 23-24
	
	
	
	

	28
	Dış zarfın üzerine istekli unvanı, açık adresi, ihale referans numarası ve varsa lot numarası, ihaleyi yapan firmanın açık adresi yazıldı, kapatma yeri kaşelendi ve imzalandı.
	İhale Dosyası İsteklilere Talimatlar Md. 23
	
	
	
	



İHALE TEKLİF DOSYASI ZARF ŞEMATİK GÖRÜNÜMÜ
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Tüm zarfların kapatma yerleri kapalı, istekli kaşeli ve imzalı olacaktır. 


Zarflara belgeler konulduktan sonra aşağıdaki şekilde yerleştirilecektir.


Mali teklif dışındaki tüm belgeler A ZARFI –TEKNİK TEKLİF ZARFININ İÇİNE KONMALIDIR
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TEKNİK TEKLİF ZARFI








İHALE REFERANS NO: TR82/22/KDSP/01/0001 /Yİ01 LOT(LAR): ….





KOPYADIR


TEKNİK TEKLİF ZARFI
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ASLIDIR


MALİ TEKLİF ZARFI
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MALİ TEKLİF ZARFI








İHALE REFERANS NO: TR82/22/KDSP/01/0001 /Yİ01 LOT(LAR): ….
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A ZARFI-TEKNİK TEKLİF





İHALE REFERANS NO: TR82/22/KDSP/01/0001 /Yİ01 


LOT(LAR): ….








B ZARFI-MALİ TEKLİF








İHALE REFERANS NO: TR82/22/KDSP/01/0001 /Yİ01


 LOT(LAR): ….








İSTEKLİ ÜNVANI, AÇIK ADRESİ











İHALE REFERANS NO: TR82/22/KDSP/01/0001 /Yİ01





Kastamonu İŞGEM GES Kurulumu Yapım İşi





LOT(LAR): ……….





Kastamonu İŞGEM İş Geliştirme ve Girişim Hizmetleri Sanayi ve Ticaret Limited Şirketi


Kuzeykent Mahallesi Karayılan Sokak No:1/1 Merkez/Kastamonu





BÜYÜK ZARF








